lhre Ausbildung:
Kaufmann/-frau fUr Burokommunikation bei persona service

Unsere bundesweiten Niederlassungen verstehen sich als aktive Dienstleister und bieten unseren
Kunden eine Vielzahl an strategischen Personallésungen.

persona
KService
» Bei uns steht dei/aw SC&,im Mittelpunkt! Boeeting - amsing - Vorriting

Stellenbeschreibung:

Unsere Aushildung ist spannend! Eingebunden in ein dynamisches Niederlassungsteam haben Sie neben den vielfaltigen Tatigkeiten in der
Bliroassistenz und der Personalverwaltung taglich Kontakt mit Bewerbern und Kunden. An einem modern gestalteten und PC-gestiitzten
Arbeitsplatz stehen Kommunikation und Teamarbeit im Vordergrund.

» Ein Arbeitsplatz fiir lebendige, dienstleistungsorientierte Talente!

Als Kaufmann/-frau fir Birokommunikation arbeiten wir Sie individuell in die Praxis allgemeiner Sachbearbeitungstatigkeiten ein.
Am Empfang unserer Niederlassung sind Sie ein freundlicher und kompetenter Ansprechpartner fiir Kunden und Bewerber.

Neben allen administrativen Aufgaben rund um das Personalmanagement bearbeiten Sie die Auftrdge sowie Zeitnachweise unserer
Leasingmitarbeiter in Kooperation mit dem KompetenzCenter in Liidenscheid.

» Daten und Fakten:

Ausbildungsbeginn: jeweils zum 01.08. eines Jahres
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Einsatzort: Waéhlen Sie aus der Vielfalt unseres Niederlassungsnetzes

Hinweis: S&mtliche Bezeichnungen richten sich an beide Geschlechter.
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AR

1. Ausbildungsjahr 2. Ausbildungsjahr 3. Ausbildungsjahr

Duale Ausbildung Berufsschule an zwei Tagen in der Woche
Betriebliche Ausbildung nach Ausbildungsplan in der Niederlassung

» persona service bietet:

» eine intensive Betreuung durch den persénlichen Ausbildungsbeauftragten vor Ort
» eine strukturierte Ausbildung nach einem betrieblichen Plan
» eine transparente Feedbackkultur fir alle Auszubildenden

» eine kompetente Partnerschaft mit der Ausbildungsleitung im KompetenzCenter durch jahrelange Erfahrung in der
kaufménnischen Ausbildung

» eine vielversprechende Karriereplattform fiir lhre berufliche Zukunft in unseren bundesweiten Niederlassungen oder im
KompetenzCenter

persona service KompetenzCenter - FreisenbergstraBe 31 - 58513 Liidenscheid - Tel.: 0 23 51 /9 50-225
Fax: 0 23 51/9 50-280 - bewerber@persona.de - www.persona.de

P0OA20/11/09



